
Tu “encomienda” al instante. Ahora, ¡el trabajo pesado se lo dejamos a la web!

Nuestra meta
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A partir de una lectura recordaremos la importancia y funcionalidad del correo postal en el envío de 
paquetes o encomiendas.
Con la ayuda de un tutorial virtual conoceremos qué es un archivo adjunto y cuál es el proceso de envío.
Por medio de un divertido reto practicaremos lo aprendido durante el desarrollo de la experiencia.
Mediante varias actividades demostraremos los conocimientos adquiridos a lo largo de esta experiencia.

¿Cómo lo
haremos?

En esta experiencia aprenderemos el concepto de archivo adjunto y su importancia para enviar 
y compartir archivos por medio del correo electrónico.

Aprendamos haciendo

Manos a la obra

Activando Presaberes

Inicio experiencia 20

¿Qué aprendí?

¿Qué logré?

Soy creativo

Para reforzar

Práctica

Visita virtual Virtualtek

Computador, Internet

Lectura:
“El correo postal y el envío de paquetes”

Nuestra meta, ¿Cómo lo haremos?

Reto: “Compartiendo archivos”

Evaluación

Autoevaluación

Tutorial virtual:
“¿Cómo y cuánto adjuntamos?”

Libro

Virtualtek: Tutorial código 6-20-01

Libro

Computador, Internet

Libro

Libro

15 min

10 min

10 min

Lectura:
“Adjuntando archivos a mis e-mails” Libro 10 min

Flexible

30 min

10 min

Flexible

5 min

Planifiquemos

Momento Actividad Recurso Tiempo

123 www.dagabot.com

Archivos adjuntos20



Ten el
 valor de
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El correo postal y el envío de paquetes

El correo postal fue  el medio creado para transportar por todo el 
mundo documentos escritos y paquetes de diferente tamaño. A 
estos paquetes los llamaron encomiendas.  
El precio que se pagaba y que aún se sigue pagando  al enviar un 
documento o encomienda a otro destino es proporcional a la 
distancia y al peso del paquete que se envía ya que pueden ser 
transportados por tierra, mar o aire.   
Con la aparición de las nuevas tecnologías  el envío de mensajes y paquetes ha tenido otra forma de 
transporte: Internet. Su rapidez en el envío y bajos costos han sido un elemento muy llamativo para 
esta nueva forma de comunicación. 
Aunque cada vez el uso del correo electrónico se hace imprescindible, aún sigue teniendo vigencia el 
correo postal pero en menor medida, sobre todo en poblaciones donde la tecnología no ha llegado de 
forma eficiente y cuando se requiere enviar paquetes que debido a sus características no es viable 
transportarlos a través de la red. Sin embargo, cabe anotar que las comunicaciones físicas en la 
forma de cartas continuarán mermando progresivamente en los próximos años.

Cuando hablamos de archivos adjuntos,  o en inglés attachment 
nos referimos a los archivos que enviamos junto a un mensaje de 
correo electrónico. 

Así como cuando tenemos un mensaje escrito en una  hoja y en 
ella pegamos con un clip o gancho algún otro documento o foto, de 
la misma manera es un archivo adjunto. 

Podemos enviar casi cualquier tipo de archivo por correo electrónico, incluyendo vídeos, música, imágenes 
y documentos.

www.dagabot.com

Activando
          presaberes

Administrar con cuidado y responsabilidad la información
que llega a tus manos. 

Experiencia 20

Adjuntando archivos a mis e-mails

Aprendamos
haciendo



Para no
olvidar
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Veamos cómo funciona de forma general el envío de archivo adjunto:

Lo primero que debemos hacer es escribir el nuevo mensaje. 
Buscamos ahora, el ícono del botón  Adjuntar. Tiene forma de clip 
Luego, exploramos el sitio dentro del computador donde tenemos el archivo que deseamos adjuntar.

Cuando lo encontremos lo selecionamos y damos clic en abrir.  

Importante tener en cuenta  que para el envío de archivos adjuntos existen ciertas restricciones 
implantadas por los proveedores de correo electrónico (incluyendo Hotmail, Gmail y Yahoo).  Una de estas 
restricciones se refiere al tamaño de archivos. Los proveedores limitan el envío para archivos que no 
superen los  25 Mb máximo. 
Otra restricción se refiere al tipo de archivo. No se pueden enviar archivos cuya extensión sea  .exe ya que 
éste es un archivo ejecutable y puede tener virus. Tampoco es permitido enviar archivos propios del 
sistema operativo. 
Un mensaje que viene con un archivo adjunto se caracteriza por tener a su lado el ícono de un clip. Al abrir 
el mensaje se muestra en la parte inferior el listado de adjuntos que lo acompañan. Para observar su 
contenido basta con dar clic sobre él y decidir si se quiere abrir, guardar, separar o borrar.

Escribe un mensaje a tu profesor@ de informática contándole una 
anécdota de tus últimas vacaciones. No olvides adjuntar una foto 
de este paseo.
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Experiencia 20

Un archivo adjunto, archivo anexo, adjunto de correo o, en inglés, attachment
es un archivo que se envía junto a un mensaje de correo electrónico.

Manos a la obra

Enviando y abriendo adjuntos

Visita el aula virtual y amplía este aprendizaje a través del tutorial virtual “¿Cómo y cuánto 
adjuntamos?” código: 6-20-01.
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JUANITO PEREZ
juanitoperez@outlook.com

profepablo@outlook.com



que?
¿Sabías 
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Experiencia 20

Puedes enviar hasta 25 MB de archivos adjuntos en total
en un mismo mensaje.

¿Qué se entiende por archivo adjunto?

Lee detenidamente las siguientes preguntas, y responde:

1

¿Qué aprendí?

NO

Dos restricciones para el envío de un archivo adjunto:2

Icono que identifica un archivo adjunto dentro de un mensaje:3

¿Qué clase de archivos se pueden enviar vía correo electrónico?:4

Nombra tres proveedores de correo electrónico: 4



Para no
olvidar
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Envía a tus padres o a algún familiar un mensaje de saludo y cuéntales que estás practicando el envío 
de mensajes adjuntos. Envía como adjunto una foto que consideres chévere compartirla.

Hay algunas restricciones respecto a los archivos adjuntos, tales como
 el tamaño máximo permitido por archivo o las extensiones permitidas.

Experiencia 20
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Soy creativo

Para reforzar

¿Qué logré?

7-10: sé hacerlo fácilmente

4-6: hago pero se me dificulta 

1-3: necesito ayuda para lograrlo

Entiendo las formas que existen 
para el envío de mensajes y 
paquetes a través del correo postal.

Conozco las restricciones que 
existen para el envío de archivos 
adjuntos.

Comprendo el concepto de archivo 
adjunto y la forma de realizar un 
envío.

Me intereso por ampliar los 
conocimientos adquiridos en el 
aula de clases y demuestro cuánto 
he aprendido sobre lo explicado.

Dibuja la aguja del medidor en el nivel que consideres fue tu desempeño en esta experiencia.

Visita tu aula virtual y aprovecha los recursos que se encuentran en la sección “Para reforzar”.
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Experiencia 20

mis apuntes


