
¿Cómo lo
haremos?

Buscar y abrir archivos
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Mediante una divertida lectura, recordaremos qué es la barra 
de tareas y los íconos. 
Con un tutorial virtual, aprenderemos la forma de buscar y 
abrir archivos.
A través de un juego virtual, practicaremos la forma de abrir 
archivos. 
Por último, con varias actividades, reforzaremos lo aprendido.

IC 1-13

www.dagabot.com

En esta experiencia aprenderemos cómo buscar un archivo 
en el computador y abrirlo correctamente.

Nuestra meta

¿Tienes archivos guardados en el computador? Hoy aprenderás
cómo buscarlos.
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En esta experiencia vamos a utilizar los siguientes recursos:
Libro, lápiz, colores, cartulina, marcadores, hojas de papel.

¿Qué aprendí?
Evaluación

Para reforzar

Autoevaluación 

¿Qué logré?

Recordemos Aprendamos haciendo

Puedo resolver

Lectura
“¿Dónde está mi archivo?”

Actividad en el libro

Enseñando la ruta
de búsqueda

Soy creativo
Reto: La ruta
para encontrar el archivo

Actividad virtual
“Encontrando el archivo perdido”

Lectura: “Buscando y abriendo archivos”

www.dagabot.com

Los archivos de la oficina

Planifiquemos

Recordemos
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15

Tutorial virtual “¿Dónde están
los archivos? ¿Cómo los abro?”

20

5
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Visita virtual
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3

45
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Tutorial código IC 1-13-01

Actividad código IC 1-13-02

Recursos

Cierto día, se encontraba Pepe 
dibujando en su computador, cuando de 
repente se cerró el programa donde 
hacía el dibujo. El computador se apagó 
pero volvió a prender rápidamente.
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Actividad

www.dagabot.com

Ten el
 valor de

Ser muy ordenado a la hora de guardar tus archivos 
en el computador.

¡Menos mal ya había guardado la 
información! Sin embargo, ¡no recordaba 
en dónde! Pepe abrió todos los íconos 
que halló en el escritorio, pero no logró  
encontrar su trabajo.     
¿Qué más podía hacer Pepe?

¿Sabes cuál fue el ícono que abrió Pepe para buscar el archivo 
de su dibujo? Márcalo con una        . 

¿Qué crees que hizo Pepe Escribe un final para la historia. 
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Para no
olvidar
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Cuando guardamos un archivo en el computador, queda 
almacenado de manera permanente para luego ser utilizado 
cuando lo necesitemos.     
Si no recordamos la ubicación del archivo, el computador nos 
ayudará a encontrarlo través de varias formas de búsqueda.

Si queremos abrir alguno de ellos simplemente basta con 
ubicarse sobre él y hacer doble clic con nuestro mouse.

La manera más común de buscar un 
archivo es a través del “Explorador 
de archivos”. Su ícono tiene forma 
de carpeta organizadora y se 
encuentra en la barra de tareas. Para 
abrir el explorador de archivos 
hacemos clic sobre su ícono.

El explorador de archivos nos 
permite realizar un recorrido por 
todas las carpetas y archivos que se 
encuentran en nuestro computador.

www.dagabot.com

Los archivos son documentos que contienen 
información en texto, audio, video, imagen.

Buscando y abriendo archivos

Aprendamos
haciendo

Visita tu aula virtual y aprende más con el tutorial “¿Dónde están los archivos y 
cómo los abro?” código: IC 1-13-01.

Luego desarrolla la actividad virtual “Encontrando el archivo perdido” 
código: IC 1-13-02.

Explorador
de archivos

Mi dibujo Bogotá Bucaramanga



que?
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Reto: “La ruta para encontrar el archivo de Robi”

Ahora que ya tienes el archivo abierto, 
programa a Robi y realiza la simulación para 
divertirte en la pista.

Observa la imagen e identifica el 
ícono que te permite entrar a  
explorar todos los archivos y 
carpetas que se encuentran en tu 
computador. Enciérralo en un 
círculo y coloréalo.

www.dagabot.com

Puedo
Resolver

Los archivos eliminados se ubican en la papelera de 
reciclaje y puedes volver a restaurarlos.

 
¿Qué Aprendí?

2

2:30

Reto: “La ruta para encontrar el archivo de Robi”

Ordena los pasos que siguió Ibor para encontrar el archivo 
de Robi llamado: “SACAROBJETOSPRIMERO”. Coloca los 
números del 1 al 4 en cada casilla.

Clic en el explorador de Windows.

Puedo
Resolver

1

Escribo el nombre del archivo.

Observo el resultado. Doble clic sobre el archivo o clic 
derecho y abrir.
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Evalúa tu desempeño en la experiencia, colorea los semáforos 
de acuerdo a la siguiente pauta:

Sé hacerlo fácilmente
Lo hago pero se me dificulta 
Necesito ayuda para lograrlo

Explica a tus padres las dos formas 
que aprendiste para buscar y abrir 
archivos en el computador.
Puedes realizar un cartel con imágenes y utilizarlo para acompañar 
tu explicación.

Visita tu aula virtual y aprovecha los recursos que se encuentran en la 
sección “Para reforzar”.

www.dagabot.com

Busco archivos de forma 
rápida usando los pasos 
aprendidos.

Uso correctamente las 
acciones “doble clic” y “clic 
derecho” del mouse.

¡Reconozco dónde está 
ubicada la barra de tareas y 
sus íconos.

Abro archivos correctamente 
en el computador.

Dentro de las carpetas podrás encontrar archivos y 
otras carpetas.

 
¿Qué logré?

 Soy creativo

 
Para reforzar


